
ŽIVOTOPIS

Sabina Paštyková
Asistentka, HR trainee program, flexibilní práce při VŠ

LOKALITA

Hlavní město Praha + 10 km

Pracovní preference

Lokalita: Hlavní město Praha + 10 km

Požadovaná mzda: 15000 Kč / měsíc

Nástup: Ihned

Režim práce: Hybrid

Spolupráce: DPP / DPČ

O mně

Jsem studentka psychologie na PedF UK se zájmem o osobní i profesní rozvoj. Popsala bych se

jako samostatná, spolehlivá a učenlivá. Za svou silnou stránku považuji organizování práce –

dokážu si efektivně rozplánovat úkoly a určit priority. Nerada po sobě nechávám rozdělanou

práci, proto mám potřebu dotahovat věci do konce. Ráda se neustále vzdělávám a získávám

nové zkušenosti.

Pracovní zkušenosti

Recepční · DentVita

Období: 03/2026 - současnost

Náplň práce:

• vyřizování telefonátů a e-mailů

• plnění jednoduché administrativy a zakládání faktur

• objednávání pacientů

• komunikace s lékaři

Recepční · Saunia

Období: 01/2026 - 07/2026

Náplň práce:

• práce s pokladním systémem
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• udržování pořádku v prostorách pobočky

Baristka · Corner Stories

Období: 05/2025 - 11/2025

Náplň práce:

• příprava kávy a dezertů

• výpomoc při plánování eventů/akcí kavárny

• obsluhování zákazníků

Prodejní asistentka · Al Andalous Boutique

Období: 01/2024 - 05/2025

Náplň práce:

• vyřizování eshopových objednávek

• komunikace se zákazníky

Vzdělání

Obchodní akademie Kolín · Obchodní akademie

Úroveň: Středoškolské s maturitou

Období: 2021 - 2025

Popis studia:

• základní teoretické poznatky z ekonomie a účetnictví

• povinná měsíční praxe během studia v účetní kanceláři

Dovednosti

• řidičský průkaz sk. B

• práce na PC

Jazyky

Angličtina (B2): Velmi pokročilá

Zájmy
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• hudba

• literatura

• balet

Certifikáty a školení

• certifikát FCE Cambridge
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